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ขั้นตอนการขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ผสมเทียม 

 
 

กรมปศุสัตว์ 

สทป. 

ศูนย์วิจัยการผสมเทียมและ
เทคโนโลยีชีวภาพ 

-เจ้าหน้าท่ีผสมเทียม 
ที่สังกัดศูนย์วิจัยการผสมเทียม 

ปศุสัตว์จังหวัด 

-เจ้าหน้าท่ีผสมเทียม 
ที่สังกัดจังหวัด 

รวบรวมเอกสารจากศูนย์วิจัยฯ และ
จัดท าทะเบียน,เสนอกรมฯอนุมตั ิ

 

กรมฯ ส่งบตัรคืน สทป. 

ยื่นค าร้องขอมีบัตร 

ก าหนดวันท่ีออกบัตร/หมดอายุและ
ส่งคืนบัตรให้ ศผท.และส่งบัตรให้
หน่วยผสมเทียมและปศุสตัว์จังหวัด 

ยื่นค าร้องขอมีบัตร ส่งคืนบัตร 

อนุมัต ิ
 

ตรวจรับรองเอกสาร, จัดท าบัตร
และก าหนดเลขรหัส 

 

 

สทป.ส่งบัตรคืนให้ศูนย์วิจัยฯ 
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ขั้นตอนที่1  

เจ้าหน้าทีผ่สมเทียมยื่นค าร้องขอมีบัตร/ต่ออายุบัตรที่ศูนย์วิจัยการผสมเทียมหรือส านักงานปศุสัตว์จังหวัดที่
สังกัด 

 
เอกสารที่ต้องแนบในการขอท าบัตร/ต่ออายุบัตร 
 1.1 แบบฟอร์มขอมีบัตรและขึ้นทะเบียนเจ้าหน้าที่ผสมเทียม 
 1.2 รูปถ่ายสี ขนาด 1 นิ้ว ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน จ านวน 3 รูป ไม่สวมแว่นด า (แต่งกายชุดสภาพ/ชุดราชการ/
ชุดปกติขาว) 
 1.3 ส าเนาใบประกาศนียบัตรการฝึกอบรมหลักสูตรเจ้าหน้าที่ผสมเทียม   ที่กรมปศุสัตว์ กระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ออกให้(ถ้ามี) 
 1.4 ส าเนาบัตรประชาชน จ านวน 1 แผ่น 
 1.5 กรณีต่ออายุบัตรต้องแนบบัตรเดิมที่หมดอายุมาด้วย 
ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดที่รับเรื่องขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ผสมเทียมตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร รวบรวม
ส่งศูนย์วิจัยการผสมเทียมฯ ในพื้นที่รับผิดชอบ 
 
ขั้นตอนที่ 2 ศูนย์วิจัยการผสมเทียมฯ ด าเนินการ 

2.1 ตรวจรับรองความถูกต้องของเอกสาร, คุณสมบัติผู้ขอมีบัตร และเก็บเอกสารต้นฉบับไว้ที่ศูนย์ 
2.2 จัดท าบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ผสมเทียม พร้อมติดรูปถ่าย (บัตรผสมเทียมเบิกได้ที่ สทป.) 
2.3 ออกหมายเลขรหัสประจ าตัวให้เจ้าหน้าที่ผสมเทียมบนบัตร (ในกรณีที่ต่ออายุให้ส่งคืนต้นฉบับบัตรที่

หมดอายุมาด้วย) 
2.4 จัดท ารายงานสรุปค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ผสมเทียม ตามแบบที่ สทป.ก าหนด (ใช้โปรแกรม MS 

Excel) ดังตัวอย่างแบบฟอร์ม ดังนี้ 

 
2.5 จัดส่งบัตรทีต่ิดรูปถ่ายและก าหนดเลขรหัสแล้วพร้อมรายงานสรุปค าขอมีบัตรประจ าตัวให้ สทป. พร้อม

ทัง้ส่งไฟล์ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ ทางอีเมล์ (ในกรณีท่ีต่ออายุให้ส่งคืนต้นฉบับบัตรที่หมดอายุมาด้วย) 
2.6 กรณีท่ีกรมฯ ได้ลงนามในบัตรประจ าตัวเรียบร้อยแล้ว ศูนย์วิจัยการผสมเทียมฯ ด าเนินการออกวันที่ออก

บัตรและวันหมดอายุบัตร 
 
หมายเหตุ  1. รายชื่อเจ้าหน้าที่ผสมเทียมที่ส่งให้ สทป. นั้น ถือว่าได้ผ่านการตรวจรับรองความถูกต้องจาก
ศูนย์วิจัยการผสมเทียมฯ หรือส านักงานปศุสัตว์จังหวัดเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
  2. กรณีการขอต่ออายุบัตร ที่มีเงื่อนไขต้องผ่านการทดสอบทักษะหรือการประเมินความสามารถ ให้
ผ่านการทดสอบ ณ ศูนย์วิจัยการผสมเทียม ในพ้ืนที่ดูแลรับผิดชอบ หรือตามที่สทป. จะก าหนดเป็นอย่างอ่ืน 
 

ล าดับ เลขรหัส ค าน าหน้า
ชื่อ 

ชื่อ สกุล เลขที่บัตร
ประชาชน 

ต าแหน่ง ผู้ควบคุม 
(น.สพ.) 

สังกัด 
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ขั้นตอนที่ 3 สทป. จัดท ารายงานสรุปทะเบียนบัตรพร้อมเสนอกรมฯ ลงนามในบัตรเจ้าหน้าที่ผสมเทียมต่อไป แล้วส่ง
บัตรคืนให้ศูนย์วิจัยการผสมเทียมฯ โดยวิธีส่งไปรษณีย์ลงทะเบียน เพ่ือแจกจ่ายให้กับผู้ขอมีบัตรผสมเทียมต่อไป  
 
อายขุองบัตร 

1. บัตรประจ าตัวผสมเทียมที่เป็นข้าราชการ  มีอายุบัตร 5 ปี 
2. บัตรประจ าตัวผสมเทียมที่เป็นพนักงานราชการ/บัตรพนักงานผสมเทียม (อาสาผสมเทียม)  มีอายุบัตร 3 ปี  
3. บัตรประจ าตัวผสมเทียมที่เป็นลูกจ้างชั่วคราว  มีอายุบัตร 1 ปี 

 
 

--------------------------------------- 
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